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NORMAS PARA COMPROVACAO E PONDERACAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DO CURSO DE ENGENHARIA DE AGRIMENSURA E
CARTOGRAFICA

O Colegiado do Curso de Engenharia de
Agrimensura e Cartogréfica da Universidade
Federal de Uberlandia, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO que as Atividades Académico-cientifico-culturais (doravante
designadas de Atividades Complementares) exigidas no Curso de Graduacdo em
Engenharia de Agrimensura e Cartografica devem somar 300 horas, e séao

necessarias para a integralizagéo do Curso.

CONSIDERANDO que as Atividades Complementares exigidas no Curso de
Graduacdo em Engenharia de Agrimensura e Cartografica deverdo conter os
principios gerais de Pesquisa, Extensdo, Ensino, e conhecimento Técnico, Artistico e

Cultural.

CONSIDERANDO que o Projeto Pedagégico do Curso de Engenharia de

Agrimensura e Cartogréfica prevé o aproveitamento das Atividades Complementares;

CONSIDERANDO que a convalidacdo dessas atividades requer uma
sistematica apropriada para pontuacdo em horas-atividade, sem muitas atividades

burocréticas e dentro de prazos compativeis com as necessidades processuais;

CONSIDERANDO que existe a Comissao para Comprovacdo e Ponderacéo
das Atividades do Curso de Bacharelado em Engenharia de Agrimensura e
Cartografica, desta Universidade

RESOLVE
Definir as responsabilidades das partes envolvidas, os procedimentos e prazos

para cumprimento das atividades complementares e as disposi¢des transitorias, nos

seguintes termos:

DAS RESPONSABILIDADES
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Art. 1° E de responsabilidade do Colegiado do Curso de Engenharia de
Agrimensura e Cartografica:

| - Aprovar, no devido tempo, a designacdo de novos membros da Comisséo
para Comprovacdo e Ponderacdo das Atividades do Curso de Bacharelado em
Engenharia de Agrimensura e Cartografica (doravante designada como Comissao),
caso existam interessados, necessidade, e 0 consentimento dos titulares, por tempo

nao superior a dois anos;

Il - Apreciar e deliberar sobre o parecer da avaliacao das atividades

complementares emitido pela Comissao.

Art. 2° E de responsabilidade da Coordenagdo do Curso de Engenharia de

Agrimensura e Cartogréfica:

| - Providenciar a divulgacdo desta Norma, e suas particularidades, por meio de

divulgacao adequado, especialmente para cada nova turma de ingressantes no curso;
Il - Conferir o preenchimento do requerimento do aluno;

[l - Conferir e confrontar as copias simples com os documentos originais

apresentados pelo aluno;
IV - Numerar e registrar o recebimento do processo na ficha do aluno;

V - Protocolar o recebimento do requerimento e das coépias, carimbando,

datando, rubricando e indicando o nimero de registro;
VI - Encaminhar o processo a Comissao;
VII - Informar ao aluno sobre o tramite do processo quando solicitado;

VIII - Comunicar o aluno da deciséo e total de pontos em horas atribuidos pela

Comissao;
IX - Encaminhar o recurso a Comissao;
X - Informar ao aluno sobre o tramite do recurso quando solicitado;

Xl - Retificar na ficha do aluno a deciséo e total de pontos em horas atribuidos

pela Comisséo no julgamento do recurso;

XIl — Registrar no histérico do aluno a quantidade de horas de atividades

académico-cientifico-culturais deferidas pela Comissao;

Xl — Encaminhar os requerimentos de recurso ao Colegiado para providéncias.
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Art. 3° E de responsabilidade da Comiss&o:

| - Orientar e esclarecer servidores e alunos quanto aos procedimentos

regulamentados;

Il - Analisar e deferir plenamente, com alteracfes ou indeferir os requerimentos

dos alunos;

lll - Encaminhar ao Colegiado do Curso os processos contendo casos omissos

Ou nao previstos;
IV - Deferir ou indeferir os requerimentos dentro dos prazos estipulados.

V - Analisar sugestdes e propor, ao Colegiado, alteragées no quadro/tabela de

pontuagdes contido nessa norma, ressalvando que:

a) As alteracBes propostas a sistematica do quadro/tabela serdo reunidas e
submetidas, uma vez por ano, a aprovacdo do Colegiado, salvo por motivo de

urgéncia,;

b) Cada quadro/tabela modificado, encaminhado ao Colegiado, deve conter a

data da ultima alteracao, assim como manter em cor diferente os itens alterados;

VI — Comunicar, semestralmente, os prazos para entrega da documentacéo para

validagdo das Atividades Complementares.

Paragrafo Unico. Nos casos de deferimento com alteracdes, indeferimento ou
interpretacdo de casos omissos, cabe a Comisséo justificar, adequadamente, cada

caso.
Art. 4° E de responsabilidade do aluno:

| — Apresentar a documentacdo comprobatoria das Atividades Complementares,

correspondentes a carga horaria (300 horas) prescrita para a conclusdo do curso;
Il - Providenciar os tramites formais;
[l - Entrar com recurso quando cabivel, respeitando os prazos estipulados;
IV - Reapresentar os originais quando solicitados pela Comisséo.

Art. 5° — E de responsabilidade do Colegiado, da Coordenacéo, da Comissio,
dos docentes, do PET, da Empresa Junior e do Diretdrio Académico do Curso de

Engenharia de Agrimensura e Cartografica, quando da sua existéncia:
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| - Fomentar, propiciar ou contribuir para o desenvolvimento de atividades que
permitam aos alunos obterem os pontos (em horas) para o cumprimento da carga

horaria especificada no Projeto Pedagogico;

Il - Contribuir com criticas e sugestdes, no sentido do aprimoramento da

presente sistematica.

DOS PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA CONVALIDAGCAO

Art. 6° Para cumprimento da carga horéria das atividades tratadas nesta norma,
sdo passiveis de convalidacdo apenas aquelas ocorridas desde a data da matricula do

aluno até o ultimo dia letivo do altimo periodo, inclusive.

§ 1° A convalidagdo deve ser requerida, na Coordenacéo do Curso, dentro do

prazo estabelecido semestralmente pela Comissao.

§ 2° Para os alunos formandos, seré@o aceitos para convalidagéo, fora dos prazos
estipulados, apenas o0s comprovantes de atividades realizadas apés o periodo

estipulado pela Comissao.

Art. 7° Para dar entrada com um processo de convalidacdo de atividades, o
aluno deve preencher, datar e assinar uma via do Requerimento de
Convalidagdo/Recurso (ANEXOS), apresentando os originais para simples conferéncia
e uma copia simples de cada comprovante das atividades cumpridas, junto a

Coordenacéo do Curso.

Paragrafo Unico. O aluno devera entregar a documentacdo em um envelope

etiguetado com seus dados pessoais (Nome completo e matricula).

Art. 8° A Coordenagéo do Curso faz a conferéncia dos documentos, protocola o
recebimento do requerimento e das cépias por meio de carimbo no canto inferior
direito do verso de cada documento, marcando sobre o carimbo o nimero de registro
do processo, datando e rubricando sobre 0 mesmo, e devolve de imediato todos os

comprovantes originais ao aluno.

Art. 9° A Coordenacdo do Curso encaminha o processo a Comissdo para

andlise e parecer no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis.
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Art. 10° A Comissao confere o(s) documento(s) apresentado(s) no processo e
analisa/pontua, no prazo de até 20 dias uteis, conforme valores estipulados no
quadro/tabela dessa Norma, dando o seguinte parecer:

| - deferido, ou;

Il - deferido com alteracdes, atribuindo nova pontuacédo, em horas, justificando o

parecer, ou;
Il - indeferido, justificando o parecer.

Art. 11° ApOs o parecer da Comissdo o processo € encaminhado para a

Coordenacéo que remete a apreciacdo do Colegiado que

| - Caso aprovado a Coordenagéo do Curso registra na ficha do aluno a deciséo
e total de pontos, em horas, atribuidos pela Comissao, retendo copia do requerimento

para langamento posterior.

Il — Caso contréario, a Coordenacdo do Curso comunica a decisdo do Colegiado

ao aluno e retém copia do requerimento.

DOS PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA RECURSO

Art. 12° O aluno pode entregar o recurso na Coodenacdo do curso no prazo de

até 15 dias corridos da comunicagéo da decisdo do Colegiado.

Art. 13° O Colegiado analisard o recurso na primeira reunido imediatamente
apés a apresentacdo do recurso, dando seu parecer no campo apropriado do
formulario e devolvendo o processo a Coordenacdo do Curso de imediato, que

comunica o aluno da deciséo e encaminha as devidas providéncias.

DA PONDERACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 14° As formas e os critérios de comprovacao das atividades previstas em
cada categoria, para que sejam aproveitadas, e a correspondéncia ou ponderagdo em

horas, para efeito de integralizacdo curricular, estdo relacionadas a seguir:
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A) Atividades de Pesquisa, Extenséo e Representacdo Estudantil

Categoria

Atividades

Forma de Comprovagao

Valor em Horas

ATCO1011

Representacao estudantil
(Conselho Superior, Conselho
de Unidade Académica,
Colegiado, Assembléia,
Representante de

Classe, DA, DCE, etc.)

Atas ou documentos similares
gue atestem a nomeacdo e a
exoneragdo ou término do
mandato, emitidas pelo 6rgao
colegiado competente.

90 horas por ano de

mandato.

ATCO0240

Disciplinas Facultativas,
Cursadas com
Aproveitamento na UFU ou
em outra IES, em curso
devidamente reconhecido
pelo MEC

Historco Escolar

1/3 da carga horaria da
disciplina.

ATCOO0124

Atividades de pesquisa com
bolsa (UFU, CNPq,
FAPEMIG, etc.).

Documento que ateste o
cumprimento das atividades
previstas no projeto, emitido

pelo orientador e/ou pelo 6rgao
competente.

9 horas por més,
respeitando o teto de 180
horas.

ATCO0126

Atividades de pesquisa sem
bolsa

Documento emitido pelo
orientador da atividade,
devidamente validado pelo
Colegiado do Curso de
Engenharia de Agrimensura e
Cartografica. No documento

devera constar uma descricdo
sumaria da atividade, seus
objetivos, e uma apreciacdo do
desempenho do aluno.

9 horas por més,
respeitando o teto de 180
horas.

ATCO0097

Atividades de extensdo com

Documento que ateste a
participacdo do educando no
projeto e seu desempenho,

9 horas por més,

respeitando o teto de 180

bolsa. emitido pelo 6rgéo que financiou|horas.

0 mesmo.

Documento emitido pelo

orientador da atividade,

devidamente validado pelo

Colegiado do Curso de A

o x - - 9 horas por més,

ATCO0099 Atividades de extensdo sem|Engenharia de Agrimensura e respeitando o teto de 180

bolsa

Cartografica. No documento
devera constar uma descricdo
sumaria da atividade, seus
objetivos e uma apreciacdo do
desempenho do aluno.

horas.

ATCOO0105

Atividades de monitoria em
disciplinas de graduacéo.

Documento emitido pela
Diretoria de Ensino, atestando a
participacdo e o desempenho do
aluno na atividade.

Equivalente a carga
horaria da disciplina,
respeitando o teto de 120
horas.
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ATCO0249

Estagio em ambientes
académicos da UFU

Documento emitido pelo 6rgéo
ond_e as atividades foram
realizadas.

30 horas por semestre de
monitoria/estagio,
respeitando o teto de 90
horas.

Estagio Curricular Nao|Relatério final de estagios acima|Equivalente a carga
ATCO248 |Obrigatorio na Area|de 30 horas e aprovado pela|horéria, respeitando o teto
Especifica comissao de estagio. de 150 horas.
ATCOO0752 Participagdo  no PET - Declaracdo emitida pela tutoria|30 horas por semestre
Programa  de Educacéo do PET sem teto ’
Tutorial (acrescentar) : '
Equivalente a carga
Realizacdo de trabalhos horaria do trabalho
ATCO1005|voltados a promocdo do|A critério da comisséo. realizado, limitado a 15

exercicio da cidadania.

horas por trabalho, com
teto de 150 horas.

B) Atividades de Carater Cientifico e de Divulgacéao Cientifica

Categoria

Atividades

Forma de Comprovacgao

Valor em Horas

ATCO0439

Participacdo, como ouvinte, em
Mmini-cursos, cursos
extensao, oficinas, coloquios,
palestras e outros.

de

Certificado de participacao,
emitido pela entidade
promotora, constando a carga
horéria da atividade.

Igual a carga horaria
especificada no certificado
de participacao,
respeitando o teto de 90
horas.

ATCOO0013

Apresentacao de|Certificado de apresentagéo
comunica¢cfes ou posteres em|emitido pela entidade
eventos cientificos promotora.

30 ~ horas por
comunicacfes ou
posteres  apresentados,

respeitando o teto de 180
horas.

ATCO0959

Publicacéo de trabalho
completo em anais de evento
cientifico

Cépia da primeira pagina do
material publicado e a Carta de
aceite do Comité do evento.

30 (eventos regionais), 45
(eventos nacionais) e 60

horas (eventos
internacionais) por
publicacbes em anais,

respeitando o teto de 180
horas.

ATCO0943

Publicacdo de resumos em
anais de evento cientifico

Copia da primeira pagina do
material publicado e a Carta de
aceite do Comité do evento.

15 (eventos regionais), 24
(eventos nacionais) e 30
(eventos internacionais)
horas por publicacbes em
anais, respeitando o teto
de 180 horas.
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ATCO0910

Publicacdo de artigos
periddicos  cientificos
ISSN e conselho editorial.

em
com

Cépia da primeira pagina do
material publicado e a Carta de
aceite do Editor do periddico.

60 horas (nacionais) e 90
horas (internacionais) por
artigo publicado,
respeitando o teto de 180
horas.

ATCO0909

Publicacdo de artigos em
periédicos de  divulgacao
cientifica ou de carater nédo
académico.

Copia da primeira pagina do
material publicado e a Carta de
aceite do Editor do periédico.

30 horas por artigo
publicado, respeitando o
teto de 60 horas.

ATCO0227

Desenvolvimento
participacdo
desenvolvimento de material
informacional (divulgacao
cientifica) ou didatico (livros,
CD-ROMs, videos,
exposicoes)

ou
no

Cépia da primeira pagina do
material desenvolvido e o o
Certificado do coordenador ou
organizador do projeto.

30 horas por material
desenvolvido, respeitando
o teto de 90 horas

ATCO0222

Desenvolvimento ou
participacdo no
desenvolvimento de
instrumentos de pesquisa,
guias ou catalogos de acervo
de memoria e/ou exposicdes

Cépia da primeira pagina do
material desenvolvido e o0 o
Certificado do coordenador ou
organizador do projeto.

15 horas por material
desenvolvido, respeitando
o teto de 45 horas.

ATCOO0378

Organizacdo ou participacéo
na organizacdo de eventos
cientificos

e/ou divulgacéo cientifica

Certificado de participacao
emitido pela entidade
promotora.

60 horas por evento
organizado, respeitando o
teto de 120 horas.

ATCO0386

Outras Atividades de Caréter
Cientifico ou de Divulgacao
Cientifica

Declaracéo, certificado, outros
documentos comprobatdrios.

3 horas para cada hora de
atividade (minimo 6 horas
por atividade).

c) Atividades de Caréter Artistico e Cultural

Categoria

Atividades

Forma de Comprovacgéao

Valor em Horas

ATCO0835

Producdo ou participacdo na
producdo de objetos artisticos
(video, artes plasticas,
curadoria, literatura, artes
performaticas, musica)

A critério da Comisséo.

15 horas por producéo,
respeitando o teto de 60
horas.
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ATCO1093

Curso em lingua estrangeira
(minimo de 20 e méximo de
40 horas).

curso.

Certificado de
constando a carga horéaria do

conclusao

Igual a carga horéaria do
certificado.

ATCO0383

Outras Atividades de Carater
Artistico ou Cultural.

A critério da Comissao.

A critério da Comissao.

d) Atividades de Carater Técnico

Categoria Atividades Forma de Valor em Horas
Tradugbes de artigos, producéo de
resenhas, editoracdo, diagramacao | Cépia da  primeira | 15 horas por
e revisdo técnica de material | pagina do material | material publicado,
ATCO1049 . o ) o .
publicado em periddicos | publicado e Certificado | respeitando o0 teto
académicos com ISSN e politica | do Editor do periédico. de 45 horas.
seletiva.
Certificado de | Igual & carga horaria
Participacdo em oficinas, cursos ou | participacao, emitido | especificada no
mini-cursos relacionados a | pela entidade | certificado de
ATCO1135 -~ . L
profissdo do professor/Engenheiro | promotora, constando a | participacao,
Agrimensor e Cartografo. carga horaria da | respeitando 0 teto
atividade. de 60 horas.
Pesquisa de campo, relacionadas a Documento :agsu?alc?‘igzzi%a hora:ﬁ
'qt d PO, tensa comprobatério  emitido pt.f. d d
ATCOO0806 | Proietos de pesquisa, extenséo ou pelo educador- | certificado e
complementares a atividades de . : participacao,
. ~ . BERA orientador do projeto. .
ensino que nao sejam obrigatorias. respeitando o teto
de 45 horas.
ATCO0310 | Membro da Empresa Juanior Certificado. 20 horas por
semestre, sem teto.
Participacdo no Exame Nacional do Declaracio emitido pela
ATCOO0750 | Desempenho de Estudante — &ao0 b 5 horas.
coordenacgédo do curso.
ENADE
Igual a carga horéaria
especificada no
ATCO0389 Outras atividades de carater | Documentos certificado de

técnico ou educativo.

comprobatorios.

participacao,
respeitando o teto
de 45 horas.
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DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 15° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Engenharia de Agrimensura e Cartografica.

Art. 16° A presente Norma entra em vigor nesta data, revogando-se as

disposicdes em contrério.

Monte Carmelo, 24 de setembro de 2015.

R/V% /V‘CTJJQ)

Prof. Dr. Gabriel do Nascimento Guimaraes

Presidente deste Colegiado
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ANEXOS

REQUERIMENTO PARA CONVALIDACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A Comissdo para Comprovacdo e Ponderacéo das Atividades do Curso de Bacharelado em Engenharia de Agrimensura e Cartogréafica, o Sr.
matricula vem solicitar a validagdo das atividades

complementares aqui discriminadas e pontuadas, para 0 que apresento, em anexo, as originais e respectivas fotocopias.

Requerimento Deferimento

=
|LI_J Descricio resumida Cddigo da | Pontuacéo Categoria Pontuacao
- ¢ Atividade | (em horas) (Codigo) (em horas)
1
2
3
4
5
6

Nestes termos, peco deferimento.

Monte Carmelo, de de

Assinatura do Requerente
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PARECER DA COMISSAO

() Deferido ( ) Deferido com alteracBes ( ) Indeferido

Justificativas:

Data / /

Representante Docente da Comissao Representante Técnico da Comissédo
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RECURSO CONTRA DECISAO DA COMISSAO PARA COMPROVACAO E
PONDERAGAO DAS ATIVIDADES DO CURSO DE BACHARELADO EM
ENGENHARIA DE AGRIMENSURA E CARTOGRAFICA

A Comissdo para Comprovacdo e Ponderacdo das Atividades do Curso de
Bacharelado em Engenharia de Agrimensura e Cartografica, o Sr.

, matricula

vem solicitar a reconsideracdo da validacdo e/ou

pontuacdo das atividades complementares discriminadas no verso, para o que

reapresento, em anexo, as originais e respectivas copias, pelos seguintes motivos:

Nestes termos, peco deferimento.

Monte Carmelo, de de

Assinatura do Requerente

PARECER DA Comisséao:

Data / /

Representante Docente
da Comisséao

Representante Técnico Administrativo
da Comissao



