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NORMAS PARA ELABORACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO DE
ENGENHARIA DE AGRIMENSURA E CARTOGRAFICA

O Colegiado do Curso de Engenharia de
Agrimensura e Cartografica da Universidade
Federal de Uberlandia, no uso de suas atribuicbes
€,

CONSIDERANDO que, o Trabalho Final de Graduag&o do Curso de Graduacao
em Engenharia de Agrimensura e Cartografica sera realizado por meio das disciplinas,
Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC I), no 9° periodo e Trabalho de Concluséo de
Curso Il (TCC 1l), no 10° periodo, com carga horaria de 60 h e 120 h, respectivamente;

CONSIDERANDO que, todas as disciplinas para a Graduacgao consideradas do
nucleo profissionalizante e especifica do 1° ao 8° periodos (inclusive) foram
devidamente cursadas com aproveitamento;

CONSIDERANDO que, o Trabalho Final de Conclus&o do Curso de Graduagao
em Engenharia de Agrimensura e Cartografica devera conter os aspectos gerais de um
trabalho cientifico e/ou de engenharia, sob a forma de orienta¢éo docente individual;

RESOLVE

CAPITULO |

DAS DEFINICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estas normas tém por finalidade definir as diretrizes das atividades
relacionadas com a elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso, de acordo com a
Matriz Curricular vigente apresentada no Projeto Pedagogico do Curso de Graduacao
em Engenharia de Agrimensura e Cartografica da Universidade Federal de Uberlandia.

CAPITULO Il

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO E SUA FINALIDADE
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Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui em uma disciplina
gue permite ao discente demonstrar sua capacidade de criagéo, producéo e elaboracdo
de um trabalho tedrico-prético, sintetizando e integrando os conhecimentos adquiridos
durante sua formacdo académica, em tema especifico de sua escolha, nas areas
relativas ao referido curso.

Art. 3° Quando se tratar de trabalhos de engenharia, o estudo deve envolver
temas ligados a atuagéo profissional do Engenheiro Agrimensor e Cartégrafo.

Art. 4° Os discentes do Curso de Engenharia de Agrimensura e Cartogréafica
cursardo duas disciplinas relacionadas com o Trabalho de Conclusédo de Curso:
Trabalho de Conclusdo de Curso | (TCC 1), programada para o 9° periodo e Trabalho
de Conclusao de Curso Il (TCC Il), para o 10° periodo.

Art. 5° O projeto de TCC elaborado na disciplina TCC | e Trabalho Final de
Conclusédo de Curso elaborado na disciplina de TCC II, devem seguir as normas
vigentes ABNT/NBR expostas no Guia para Normalizagdo de Publicagbes Técnico-
Cientificas da Universidade Federal de Uberlandia — UFU em vigéncia e defendido
publicamente.

Art. 6° O Trabalho de Conclusdo de Curso deve ser feito individualmente, sob
orientagdo de um docente do Curso de Engenharia de Agrimensura e Cartografica, ou
de um Docente do IG, ou de uma outra unidade académica da UFU, que atue em areas
correlatas.

Paragrafo Unico: O Orientador de outra Unidade Académica, deve possuir titulo de pos-
graduagéo strictu sensu e deve ser membro da Banca Examinadora.

Art. 7° Cada Docente Orientador pode ter, no maximo, 5 (cinco) orientandos de
Trabalho de Conclusdo de Curso, concomitantemente.

Art. 8° A escolha do Docente Orientador € iniciativa do discente e depende da
disponibilidade do docente. O Docente Orientador tem autonomia para estabelecer os
critérios de selecdo de seus Discentes Orientandos.

Art. 9° E permitida a figura de coorientador(es), desde que solicitada
previamente a Coordenacdo de TCC. O(s) coorientador(es) podera ser qualquer
profissional com afinidade ao tema do trabalho, devera possuir titulo de graduacéo e ser
devidamente cadastrado pela unidade académica, conforme normas da UFU.

Art. 10° A mudanca de orientador s6 pode ocorrer mediante solicitacdo
justificada pelo discente e aprovada pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO Il
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QUANTO A MATRICULA

Art. 11° Para solicitar matricula nas disciplinas TCCI, o discente deve
encaminhar a Coordenac¢éo do Curso o requerimento, com pelo menos 15 (quinze) dias
de antecedéncia do final do semestre letivo anterior ao que cursara a disciplina. Deve
constar no requerimento o nome do discente, 0 nome e o aval do docente orientador, o
titulo e o resumo do projeto (Anexo 1).

Art. 12° A matricula na disciplina serd feita na data prevista no calendéario
académico, juntamente com as demais disciplinas.

CAPITULO IV

DOS AGENTES ENVOLVIDOS NO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 13° Coordenacado de TCC: A Coordenacgdo do TCC serd composta por um
docente e um técnico administrativo. A Coordenacao do TCC compete a coordenacao
executiva do andamento do TCC, responsavel pelo acompanhamento e aprovacao
académicos das atividades desenvolvidas no TCC.

Art. 14° Docente Orientador: docentes que atuam no Curso de Engenharia de
Agrimensura e Cartografica ou docentes da UFU que atuam em tematicas
correlacionadas a area de concentracdo de realizacdo do TCC, que auxiliara o discente
orientando nos contelidos e atividades propostas. Avaliar4, acompanhara e aprovara a
elaboracéo do Trabalho de Conclusédo de Curso do discente orientando.

Art. 15° Discente Orientado: discente matriculado no Curso de Engenharia de
Agrimensura e Cartogréfica, que cumpriu com todas as exigéncias da Matriz Curricular
vigente e esta matriculado na etapa final que corresponde ao Trabalho de Concluséo do
Curso.

Art. 16° Banca Examinadora: A Banca Examinadora sera composta por
docentes que deverao possuir titulo de pods-graduacao lato sensu ou stricto sensu sendo
gue, no minimo, dois (2) dos membros facam parte do quadro docente do Curso de
Engenharia de Agrimensura e Cartografica. A Banca deve ser constituida por 3 (trés)
membros, cabendo ao docente orientador a presidéncia. Na composicédo da Banca, um
membro pode ser externo a UFU, devendo ser especialista na area e realizar seu
cadastro na unidade académica para fins de emisséo de certificado de participacdo na
banca. Os membros da Banca sao indicados pelo Docente Orientador e nomeados pela
Coordenacéo do TCC.
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CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS NO TRABALHO DE
CONCLUSAO DO CURSO

Art. 17° Ao Colegiado do Curso compete:

- Definir, de acordo com a demanda, o numero de Docentes
Orientadores;

- Deliberar, em reunido semestral, 0 nUmero de vagas destinadas para
cada Docente Orientador;

- Analisar e dar parecer sobre problemas que comprometam a qualidade
do Trabalho de Conclusao de Curso;

IV- Autorizar a mudanca de Docente Orientador quando solicitado pelo
discente e/ou docente;

V- Determinar as regras béasicas de avaliacdo do Trabalho de Conclusao
de Curso.
VI- Publicar a relagcdo nominal dos docentes orientadores disponiveis, suas

respectivas areas de pesquisa e atuacdo e o numero de vagas, com
antecedéncia de 30 (trinta) dias do prazo estabelecido para a solicitagéo

de matricula.

VII-  Indicar um ou mais docentes para orientacdo de discentes que nao
conseguiram orientadores;

VIII-  Estabelecer as normas de selecdo quando o numero de pretendentes

por orientador exceder 0 maximo de 5 (cinco) orientados.
Art. 18° A Coordenacéo do Curso compete:

I- Dar direcionamento para que a escolha do docente orientador seja feita
por meio de contato pessoal entre o discente e o docente da UFU, sendo
gue o docente devera autorizar a matricula do discente por escrito, em
requerimento préprio (conforme modelo em anexo).

- Definir, em conjunto com a Coordenagéo do TCC, o local para realizagéo
das defesas publicas.

Art. 19° A Coordenacéo do TCC compete:

I- Orientar o discente antes do inicio do TCC quanto: aos prazos a serem
cumpridos; aos seus direitos e deveres junto a Coordenacéo do Curso; a
Coordenacéo de TCC e ao Docente Orientador;

- Estabelecer um horério e local de atendimento semanal para verificar o
andamento dos trabalhos, e esclarecer ou solucionar problemas
atinentes ao TCC;

- Oficializar com os Docentes Orientadores, por meio de formulario préprio,
0 compromisso da orientacao;
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V- Definir a data limite de apresentacéo do Trabalho de Concluséo de Curso
com os orientadores. Esta data tem como base o calendario de insercéo
de notas e encerramento de diarios conforme orientacdo da PROGRAD
no respectivo semestre vigente;

V- Promover a divulgacdo dos nomes dos docentes que podem orientar,
conforme informag&o encaminhada pela Coordenacéo do Curso;

VI- Organizar e manter atualizado, permanentemente, o cadastro das
atividades/projetos de TCC, referentes ao Curso;

VII-  Receber as notas atribuidas pela Banca Examinadora estabelecendo a
aprovacgao ou reprovacao e encaminhar o resultado a Coordenacgéo do
Curso;

VIIl-  Oficializar e encaminhar os documentos que regulamentam o TCC para

todos o0s agentes envolvidos, inclusive aos membros da Banca
Examinadora;

IX-  Apresentar um relatdrio semestral de suas atividades como coordenador
de TCC a Coordenacdo do Curso de Engenharia de Agrimensura e
Cartografica.

Art. 20° Ao Docente Orientador compete:

|- Presidir a Banca Examinadora, encerrar e coletar todos os documentos
referentes a avaliacdo da Banca Examinadora, inclusive o formulario com
as notas dadas ao Discente Orientando e encaminhar ao Coordenador
de TCC;

- Orientar o discente no seu processo técnico-cientifico, nas varias etapas
do projeto, avaliando-o;

- Preencher e assinar a ficha de acompanhamento do discente (Anexo 2);

- Estabelecer com o orientando o plano de trabalho, em horério
combinado;

- Preencher o Formulario de Aceite de Orientagao;

V- Presidir a Banca de defesa publica do TCC I e TCCII.

Art. 21° Ao Discente Orientado compete:

- Cumprir, rigorosamente, as etapas estabelecidas no cronograma de
trabalho;

- Entregar o Trabalho de Concluséo de Curso concluido de acordo com as
normas e prazos vigentes;

- Defender o Trabalho de Conclusdo de Curso dentro do prazo
estabelecido pela Coordenacdo de TCC no semestre vigente;

V- Entregar ao Orientador, as vias impressas, funcdo do numero de
membros da banca, no prazo maximo de 10 (dez) dias antes da data
marcada para a defesa;

V- A partir da data da defesa, caso aprovado, o discente orientando terd o
prazo maximo de 15 (quinze) dias para realizar as corre¢fes sugeridas
pela Banca Examinadora;



UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
r INSTITUTO DE GEOGRAFIA - IG
) Campus Monte Carmelo
Curso de Engenharia de Agrimensura e Cartografica
VI

- Entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso em sua versao final para a
Coordenagéo do Curso em 01 (uma) via digital.

VII-  Defender publicamente o trabalho desenvolvido no TCC Il, conforme data
dada pelo Orientador e em conformidade com o0s outros membros da
banca, e com base no calendario estabelecido pela Coordenacédo de
TCC.

Art. 22° A Banca Examinadora compete:

I- Avaliar se o Trabalho de Conclusdo de Curso cumpre as normas de
redacédo de trabalho cientifico/Relatorio;

- Arguir o candidato e apresentar, se necessario, sugestdes ao trabalho;

- Atribuir uma nota de acordo com normas vigentes na UFU, de zero (0) a
cem (100).

CAPITULO VI

QUANTO AO RELATORIO

Art. 23° O TCC devera ser redigido na forma de relatério de acordo com as
normas vigentes na ABNT/NBR expostas no Guia para Normalizagdo de Publicagbes
Técnico-Cientificas da Universidade Federal de Uberlandia — UFU

CAPITULO VI

QUANTO A AVALIACAO

Art. 24° A avaliacéo do TCC ocorrerd mediante defesa oral do trabalho por parte
do Discente Orientado, que sera ponderada pela Banca Examinadora. Na defesa do
TCC cada membro da Banca Examinadora atribuird nota de 0 (zero) a 100 (cem), sendo
a nota final do Discente Orientando na disciplina igual a média aritmética dos 3 (trés)
valores. Sera considerado aprovado o Discente Orientando que obtiver nota final igual
ou superior a 60 (sessenta) no ato da defesa e entregue a verséo final corrigida no prazo
estipulado.

Art. 25° Na avaliacéo pela Banca serdo considerados a apresentacdo oral, o
relatério e a defesa da arguicdo do TCC apresentada pelo Discente Orientando de
acordo com o Anexo 3.
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CAPITULO VIII
QUANTO A DEFESA

Art. 26° A defesa do TCC ocorrer4 em sessao publica. O Discente Orientando
dispord de até 30 (trinta) minutos para a exposi¢do oral, e cada membro da Banca
Examinadora terd até 20 (vinte) minutos para arguicao, cabendo ao Discente Orientando
igual periodo para defesa.

Art. 27° Concluidos todos os trabalhos da Banca Examinadora, o presidente
encaminhara a Coordenacéo de TCC, a ata juntamente com todos 0s documentos que
estavam sob seu poder durante a reuniéo.

Art. 28° No ato da defesa o discente recebera o conceito de 0 (zero) a cem (100)
e apos a entrega da versao final do TCC corrigida o conceito de aprovado ou reprovado.

Art. 29° As corregfes devem ser atendidas em até 15 (quinze) dias apos a data
da defesa.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30° O Trabalho de Conclusédo de Curso da Engenharia de Agrimensura e
Cartografica, da Universidade Federal de Uberlandia, reger-se-a por estas normas
complementares.

Art. 31° Modificacbes a esta norma devem ser propostas pelo NDE do curso,
aprovadas em reunido do Colegiado e homologadas pela Coordenacéao do Curso.

Art. 32° Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo e/ou pelo
Colegiado do Curso de Graduagcao em Engenharia de Agrimensura e Cartogréfica,

Art. 33° A presente Norma entra em vigor nesta data, revogando-se as
disposi¢cbes em contrario.

Monte Carmelo, 09 de novembro de 2015.

A e

Prof. Dr. Gabriel do Nascimento Guimaraes

Presidente deste Colegiado
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ANEXO 1

REQUERIMENTO DE MATRICULA EM DISCIPLINA

Sr. Coordenador do Curso de Graduacdo em Engenharia de Agrimensura e
Cartografica, eu, , Mmatricula

, aluno regularmente matriculado no Curso de Graduacdo em

Engenharia de Agrimensura e Cartografica, nesta IES, venho requerer minha matricula

na(s) disciplina(s) abaixo, para o semestre -:

CODIGO DISCIPLINA CREDITOS

Inffoomo que h& a concordancia de orientagio do  Prof. Dr.

Em anexo encontram-se o titulo e o resumo do projeto para o TCC I.

Termos em que peco deferimento,

Monte Carmelo, de de

Assinatura Discente Orientando:

Assinatura Docente Orientador:
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ANEXO 2

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DA PRODUGAO DO TCC

Orientador(a):

Coorientador(a):

Titulo do Trabalho de Conclusédo de Curso:

Data rﬁéiifggg CH efetiva Atividades efetivadas
| De as_ ____h/a
1 De as_ ____h/a
1 De as_ ____h/a
1 De as_ ____h/a
| De as_ ____hla
| De as_ ____hla
| De as_ ____hla
1 De as_ ____h/a
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ANEXO 3
FICHA DE AVALIACAO FINAL DO TCC

Aluno:

Titulo:

Orientador(a):

Coorientador(a):

Membro 1 da Banca Examinadora;

Membro 2 da Banca Examinadora:

Itens avaliados Orientador(a) | Co-Orientador(a) | Membro 1 | Membro 2

Trabalho escrito (0 a 40)

Arguicéo do trabalho (0 a 40)

Apresentacao oral (0 a 20)

Total

NOTA FINAL: A nota final sera calculada pela média aritmética das notas finais de cada
membro da banca.

Observagdes:
BANCA EXAMINADORA:
(Presidente e Orientador) (Coorientador)
(Membro 01) (Membro 02)

Monte Carmelo, de de




